JPK VAT wysylka za posrednictwem profilu
zaufanego z systemu ePUAP

Uwaga: Jezeli Uzytkownik chce podpisa¢ plik za pomocg Profilu Zaufanego ePUAP, w pierwszej
kolejnosci zobowigzany jest do zatozenia konta na stronie www.epuap.gov.pl. Po zatozeniu konta,
Uzytkownik musi potwierdzi¢ swoja tozsamo$¢ w Urzedzie Skarbowym lub zatozy¢ konto poprzez
system bankowy. Po poprawnej weryfikacji konta, mozna przystapi¢ do wysyiki plikow za
posrednictwem tego mechanizmu. Wigcej informacji na stronie www.epuap.gov.pl.

Jednolity Plik Kontrolny (JPK) to elektroniczny sposob przekazywania informacji organom
podatkowym.
Jest generowany w formacie XML zgodnym z wymogami Ministerstwa Finansow.

JPK_VAT to ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

Aby podpisa¢ JPK_VAT przy zastosowaniu systemu ePUAP nalezy w programie w Ustawieniach
wybra¢ "Rodzaj podpisu elektronicznego" - ePUAP dla JPK.
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Funkcje, wykonywane przez powyzsze przyciski:

« Przygotuj - wypelnia z wpiséw z ewidencji VAT. W programach ksiegowych tylko z tych
ewidencji,ktore sg oznaczone w programie "Przeno$ dokumenty z tej ewidencji na JPK VAT".
« Usun wiersz -usuwa wpis z listy.

Tworzenie JPK_VAT

W systemie ksiggowym FK lub MK - na podstawie dokumentéw (transakcji) z rejestréw oznaczonych
jako stuzace do sporzadzenia JPK VAT.
Po wcisnieciu przycisku 'Przygotuj' pola zostang wypelnione.

W systemie sprzedazowym HM handel i magazyn - na podstawie dokumentéw (transakcji) z rejestrow
FV sprzedaz - faktury i FZ faktury zakupowe oraz FW faktury wewnetrzne.
Po wcisnieciu przycisku 'Przygotuj' pola zostang wypelnione.



. i
“ IPKVAT x|

% Importuj J

Rok [2016] Micsiac: |grudzier |3 I | st l l‘i\ Eksportuj

Sprzedaz | Zakupy

}

S s i il il
36 [3/EXP/16 2016-12-05 2016-12-05 33 460,69 A
4/EXP/L6 2016-12-07 2016-12-07 322586
S/EXP/16 2016-12-08 2016-12-08 12 644.07
6/EXP/16 2016-12-12 2016-12-12 638,90
2/U/16 2016-12-05 2016-12-05 13 463,00 309649
3/U/16 2016-12-09 2016-12-09 922,30 212,13
4/U/16 2016-12-12 2016-12-12 3 198,00 735,54
5/U/16 2016-12-15 2016-12-15 1009.05 232,08
/U716 2016-12-15 2016-12-15 14 675.48 337536
/U6 2016-12-29 2016-12-29 91,52 21,05
1U/16 2016-12-30 2016-12-30 -14.85 341
6/16 2016-11-25 2016-11-25 -1679,52 -386,20 1
716 2016-12-02 2016-12-02 -523,89 -120,50 L
8/16 2016-12-02 2016-12-02 -350,43 82,67
9/16 2016-12-07 2016-12-07 -3199,58 .
| 34938 34939 263131 83520| 172802 | 219635 | 12474 2869

Po sprawdzeniu poprawnos$ci wpiséw, plik JPK VAT jest gotowy do wystania.

Naci$nij przycisk "'Wyslij'.
System przygotowuje zestawienie w postaci dokumentu XML.
W wyswietlonym oknie nalezy nacisng¢ przycisk "Tak'.

Uwaga: JPK VAT jest wstepnie weryfikowana na btedy w danych firmy, przez ktére na pewno
zostalaby odrzucona przez system.

Jesli na przyktad program znajdzie bledy np. nie wypetnione pole Urzad Skarbowy, trzeba poprawic¢
zestawienie i powtdrzy¢ operacje wysylania.

Proces podpisania poprzez ePUAP

Kolejnym krokiem jest podpisanie pliku JPK VAT przed chwilag wygenerowanego w programie.
Najpierw jest pytanie "Czy wysta¢ plik JPK VAT?". Nalezy nacisng¢ przycisk "Tak'.

W kolejnym wyswietlonym oknie pokazana jest instrukcja jak podpisac plik, jego nazwa oraz

informacja o lokalizacji pliku do podpisania.
Jest to bardzo wazne, poniewaz po zalogowaniu do ePUAPu nalezy wskazac¢ ten plik i go podpisac.

Po zalogowaniu na ePUAP, prosze podpisac plike:

JPK_18-02-05_073117.xml z foldera Dokumenty\ePUAP_pliki_xml

Po podpisaniu i pobraniu pliku, prosze wrécic do programu i kontynuowad wysylanie.
Sciezka do pliku zostala skopiowana do schowlka, wiec w oknie dodawania pliku na ePUAP
moina skorzystac z polecenia whlej (Ctrl V).

Czy otworzyc strone ePUAP?

l/TakH){Nia ‘Xﬁmutu}

Uwaga: Program i JPK_VAT, dla ktérego zostal przygotowany plik do podpisu, musza by¢ otwarte do
momentu podpisania pliku.

JPK_VAT ma dokladng dat¢ i godzing. Dla niego jest wygenerowany plik do podpisu.

Gdybysmy zamkneli okno, to nowo wygenerowany plik nie uzyska takich samych parametrow.
Komunikat "Czy plik zostat podpisany 1 zapisany na dysku?" czeka do momentu podpisania na
ePUAPie!!!

Bedziemy musieli wskazac podpisany plik - potaczy¢ z JPK’iem wyswietlonym w programie.

@ Czy plik zostal podpisany i zapisany na dysku?

W/ Tak ‘XNFE‘




Nastepnym krokiem jest przejscie na stron¢ ePUAP.
Program pyta "Czy otworzy¢ stron¢ ePUAP?".

Po kliknieciu przycisku 'Tak', zgodnie z opisem, zostaniemy przekierowani na strong

https://epuap.gov.pl.

Strona ePUAP

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST

[e pUQp E zukaj w catym portalu m

n KATALOG SPRAW

w

AKTUALNOSCI POMOC

216z wniosek teraz >
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Nalezy zalogowac si¢ na swoj profil.
Po kliknieciu Zaloguj si¢' nalezy poda¢ login i hasto.

Przejs¢ na zaktadke 'Robocze’.
Po kliknigciu ikonki 'Moja Skrzynka' nalezy klikng¢ 'Robocze’'.
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Weczyta¢ plik wygenerowany z programu.
Bedac w 'Robocze' nalezy klikna¢ 'Dodaj plik z dysku'.
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Zostanie wywotlane okno "Wybierz plik do przekazania'.
W pole nazwa pliku nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszki.
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Plik zostal dodany do plikéw na ePUAP.

Prosze sprawdzi¢ czy to ten plik, nazwa zawiera dat¢ i czas utworzenia w programie firmy Programer
Centrum.

Po wklejeniu nazwy nalezy klikng¢ 'Dodaj'.
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Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" standalone="yes"?><InitUpload
zmins="http://e-dokumenty.mf.gov.pl"><DocumentType>JPE</DocumentType><Version>01.02.01.20160617</Version><Enc
ryptionKey algorithm="RSA" mode="ECB" padding="EXCS$1"
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block="16" mode="CBC" padding= CS#7"><IV bytes="1e"
encoding="Base64">D/Kmhs5WICTt+RaCB80760==</IV></AES></Encryption><Filesi
eName>JPK-VAT-1801. es</FileName><ContentLength>800</Content
encoding="Base64">kVcNbhswAwAJi+2Tnin0uC==</HasnValue></FileSignature>¢/FileSignature
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Rozpoczyna si¢ etap podpisania pliku.
W oknie jakie si¢ pojawi komunikat o braku postaci wizualnej pliku, nalezy potwierdzi¢ wybierajac
‘Tak'.



Komunikat

Dokument nie posiada postaci wizualnej. Czy podpisa¢ mimo to?

W kolejnym oknie nalezy wybra¢ przycisk 'Podpisz plikiem zaufanym'.

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

W zaleznosci od wybranej formy weryfikacji na ekranie pojawi si¢ okno na wpisanie kodu
autoryzacyjnego, ktory jest wysylany sms-em badz na adres mailowy.

Uzytkownik po wyborze opcji 'Podpisz profilem zaufanym' bedzie musiat zweryfikowa¢ dane w oknie,
gdzie powinny widnie¢ jego dane, a takze ponownie klikna¢ w te opcjg.

Gdy Profil Zaufany zaktadany byt za pomocg aplikacji bankowej, proces podpisywania pliku wyglada
nieco inaczej.

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie  JAN

Drugie imie
Nazwisko TESTOWSKI
PESEL
Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia 10-10-2017 18:44

Data wygasniecia 11-10-2020 00:00

Informacje dodatkowe InitUpload-01.xmi

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udalo sie zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z
przycisku ponizej.

Pobierz dokument l
Anuluj Podpisz profilem zaufanym >

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »




Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Autoryzuj pedpisanie dokumentu, uwierzytelniajgc sie w zewnetrznym dostawcy tozsamosci.

Autoryzuj i podpisz dokument

Anuluj

Potwierdzenie podpisu

Podpisanie wniosku wymaga dodatkowej auteryzacji. Na numer
telefonu, ktdry zostat podany podczas rejestracji profilu zostata
wiasnie wystana wiadomos€ zawierajgca kod potwierdzenia
Sprawdz wiadomos¢, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 5-02-2018
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Kolejnym krokiem jest pobranie podpisanego juz pliku uzywajac funkcji 'Pobierz'.

Nalezy zapisa¢ plik na dysku. Wazne jest zapamigtanie lokalizacji pliku, poniewaz musimy wskazac
plik, aby podpisa¢ nim JPK_VAT.

Podpisanie JPK VAT na przykladzie programu MK

Przechodzimy do otwartego programu MK.

@ Czy plik zostal podpisany i zapisany na dysku?

KJTak

XME‘

W okienku "Czy plik zostal podpisany i zapisany na dysku?" klikamy "Tak'.

Uzytkownik musi wskaza¢ podpisany plik na dysku, program pokaze domysiny.



MNazwa Typ Rozmiar

L JPK_18-02-05 073117 xml AML Document 2 KB
(il,—,'J podpizany)PK_18-02-05 073117 xml XML Document G KB

Uwaga: Plik podpisany ma wiekszy rozmiar. Prosz¢ uwaznie wybra¢ podpisany plik!!!

Jesli zostal wskazany prawidtowy plik, wczesniej wygenerowany dla wskazanego JPK VAT, pojawi
si¢ komunikat, ze plik zostal wystany.

(0) JPK VAT zostal wystany.
l J Prosze sprawdzic status wysyltki w oknie 'Dokumenty JPK,

raczej nie wezesniej niz za kilka godzin.

Teraz nalezy tylko odebra¢ potwierdzenie. Wystane pliki sa w "Dokumentach JPK";.

Po wygenerowaniu oraz wystaniu do Ministerstwa Finanséw Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK),
nalezy jeszcze odebra¢ Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

Wiszystkie wysyiki znajdujg si¢ w "Wysytkach JPK".

Aby mozliwe bylo odebranie UPO, plik JPK musi posiada¢ status: Wystano/ trwa przetwarzanie.
Po zaznaczeniu pliku na liscie nalezy klikna¢ na ikon¢ Sprawdz status.

Dokument przyjety w systemie JPK bedzie miat status Wystany.

Wersja na dzien 16.02.2018



